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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    мая  2016 г.                                    с.Новопокровка                                                     № ___
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Компенсация родителям (законным представителям) части расходов на оплату стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей на территории Российской Федерации»

Во исполнение Закона Приморского края от 03.12.2013 года № 314-КЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городских округов Приморского края отдельными государственными полномочиями по организации и обеспечению оздоровления и отдыха детей Приморского края», постановления администрации Приморского края от 12.02.2014 г. № 40-па администрация Красноармейского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Компенсация родителям (законным представителям) части расходов на оплату стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации» 
2. Общему отделу администрации Красноармейского муниципального района (Махинина) разместить настоящее постановление в сети интернет на сайте администрации Красноармейского муниципального района
    4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Красноармейского муниципального района С.Ф.Прокопенко.

Глава Красноармейского

муниципального района





Н.Н.Гриценко 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Красноармейского муниципального района

                                                                                              от                №      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Компенсация родителям (законным представителям) части расходов на оплату стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Компенсация родителям (законным представителям) части расходов на оплату  стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации» (далее – Регламент и муниципальная услуга)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению частичного возмещения (компенсации) стоимости путевки в загородные детские оздоровительные лагеря, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги в Красноармейском муниципальном районе.
Описание заявителей
1.2. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявителями муниципальной услуги являются:

родители (законные представители) детей, обучающихся, воспитывающихся в образовательных учреждениях Красноармейского муниципального района;

От имени заявителя может выступать иное лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.

1.3. Частичное возмещение (компенсация) стоимости путевки заявителям осуществляется в случае организации отдыха детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет (включительно).

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Сведения о местах нахождения и графиках работы, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты и официального сайта управления образованием администрации Красноармейского муниципального района:

Место нахождения управления образованием: 692171, Приморский край, Красноармейский район, с. Новопокровка, ул. Советская, 74 

Адрес электронной почты: yokrasakmr@mail.ru
График работы:
Понедельник-пятница: 9.00-17.00 часов

1.5. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления по телефону: 8(42359) 21-3-50.
1.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

1.7. Информирование граждан организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устное информирование;

размещение информации на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района;
Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом управления образованием при обращении граждан за информацией:

при личном обращении;

по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут. Время работы специалиста с заявителем не более 30 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте Интернет - Администрации Красноармейского муниципального район.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Компенсация родителям (законным представителям) части расходов на оплату  стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации»
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу - управление образованием администрации Красноармейского муниципального район.

Результат оказания муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- перечисление суммы частичного возмещения компенсации стоимости путевки для детей в загородные лагеря отдыха и оздоровления для детей на счет заявителя;

- мотивированный отказ в предоставлении частичного возмещения затрат на приобретение путевок в загородные лагеря отдыха и оздоровления для детей.

Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4. Муниципальная услуга предоставляется один раз в течение года, в котором приобретена путевка для ребенка в возрасте от 6,5 до 15 лет включительно.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут, продолжительность приема на консультации не более 15 минут. Продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут. Время работы специалиста с заявлением - не более 30 минут.

Заявки на частичную компенсацию стоимости путевки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря принимаются с 1 января до 15 декабря текущего финансового года. Компенсация за отдых ребенка в период с 16 декабря по 31 декабря выплачивается при условии предоставления перечня документов, в срок до 31 декабря года, в котором отдыхал ребенок. В данном случае выплата компенсации возможна в январе следующего года. В случае отсутствия зафиксированного факта предоставления документов - входящего номера регистрации заявления от родителей (законных представителей), выплата компенсации за отдых ребенка невозможна в соответствии с п.2 Порядка выплаты компенсации.
Решение о предоставлении либо мотивированном отказе в предоставлении частичной компенсации стоимости путевки для детей в лагеря принимается в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявки и доводится специалистом по телефону, либо направляется письменное уведомление заявителю.

Перечисление компенсации на банковские реквизиты лицевого счета, открытого в кредитной организации, указанного в заявлении, осуществляется уполномоченным органом в течение тридцати рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5. Нормативно-правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги: 
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
- Постановлением администрации Приморского края от 12.02.2014г. № 40-па «О размере и Порядке компенсации родителям (законным представителям) части расходов на оплату стоимости путевки, приобретенной в организациях и (или) у индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации отдыха и оздоровления детей, в Приморском крае;

-Уставом Красноармейского муниципального района.

Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.6.  Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) не позднее 15 декабря текущего финансового года, предоставляют следующие документы:

- заявление на компенсацию с указанием банковских реквизитов лицевого счета, открытого в кредитной организации, для зачисления денежных средств и данных документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) (с предъявлением оригинала) по форме приложения №2 к настоящему регламенту;

- копию свидетельства о рождении ребенка либо копии паспорта ребенка, 
достигшего 14 лет (с предъявлением оригинала);

- оригинала отрывного талона (корешка) путевки, подтверждающего пребывание ребенка в организации отдыха. Обратный талон должен быть заверен печатью детского оздоровительного лагеря и содержать следующие данные: Ф.И.О. ребенка, срок пребывания в детском оздоровительном лагере, стоимость путевки;

- оригинал документа, подтверждающего расходы на приобретение путевки.
Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие документов требованиям (отсутствует дата выдачи, подпись должностного лица, печать организации)
- непредставление (несвоевременное предоставление) полного перечня документов указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- несоответствие возраста ребенка возрасту, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. Средняя продолжительность приема заявителя специалистом составляет не более 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11. Заявка заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день его поступления в управление образованием в журнале (приложение № 3 административного регламента).

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.12.1. На здании имеется вывеска, с указанием названия органа, предоставляющего муниципальную услугу. Около здания имеются парковочные места для автотранспорта.

2.12.2. Прием заявителей осуществляется непосредственно в кабинете, в котором оборудовано место для специалиста, курирующего вопросы предоставления путевок в загородные детские оздоровительные лагеря. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стулом и столом. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется непосредственно в кабинете за рабочим столом специалиста. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с печатающим устройствам. Возможность предварительной записи заявителей не предусмотрена настоящим Регламентом.

2.12.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- услуга оказывается бесплатно.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям настоящего Регламента;

- количество обоснованных жалоб граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, требования должностными лицами управления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре

Многофункциональные центры осуществляют:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальную услугу, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах;

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
 При реализации своих функций многофункциональные центры, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

 При реализации своих функций многофункциональный центр обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений заявителя необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) при приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с управлением образования Красноармейского муниципального района.

 Многофункциональный центр, его работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в управление образование запросов, иных документов, принятых от заявителя;

2) за своевременную передачу в управление образованием запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях многофункциональному центру органом, предоставляющим муниципальную услугу;

Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения работниками обязанностей многофункционального центра, возмещается многофункциональным центром в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

- формирование пакета документов и определение наличия либо отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление заявителю выплаты компенсации части стоимости приобретенной путевки.

Блок- схема по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к регламенту.
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры по формированию пакета документов и определения наличия либо отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги является получение от заявителя заявления и документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- формирует пакет документов;

- определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги;

- решение о предоставлении компенсации и ее размере либо решение об отказе в ее предоставлении с обоснованием причин отказа принимается уполномоченным органом в течение десяти рабочих дней со дня поступления документов;

- в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения, управление образованием направляет письменное уведомление родителю (законному представителю) либо сообщает по телефону о принятом решении:

- о предоставлении муниципальной услуги (приложение №  4   к настоящему административному регламенту);

- об отказе предоставления муниципальной услуги (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).

3.1.2. На основании принятого решения о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за выплату компенсации части стоимости приобретенной путевки, формирует пакет документов для перечисления денежных средств на лицевой счет заявителя.

Выплата компенсации части стоимости приобретенной путевки производится управлением образования в течение 30 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Результатом выполнения данной процедуры является выплата компенсации части стоимости приобретенной путевки заявителю. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении  муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется начальником управления образованием.

Текущий контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений уполномоченными лицами осуществляет руководитель управления образования путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами управления образования положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги.

Периодичность плановой проверки устанавливает руководитель управления образования. При этом контроль должен осуществляться не реже 1 раза в календарный год.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию Красноармейского муниципального района и управление образованием обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги также может осуществляться главой администрации Красноармейского муниципального района  и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалиста.

4.3.  Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: должностные лица управления образованием, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 

6.1.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	заявление



	Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги. Проверка комплектности и правильности их оформления. Оказание помощи в заполнении заявлений



	Формирование пакета документов и определение наличия либо отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, передача сформированного пакета документов заявителя начальнику управления образованием



	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги




	
	Приложение № 2

к Административному регламенту


ЗАЯВЛЕНИЕ
На выплату компенсации родителям (законным представителям)

Прошу компенсировать  часть стоимости путевки моему ребенку _________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

В детский оздоровительный лагерь _________________________________________________________________,

(наименование  оздоровительного лагеря)

Расположенный на территории Приморского края или иного субъекта Российской Федерации __________________________________________________________________. 

                     (наименованием лагеря, место его нахождения)

Сообщаю банковские реквизиты и номера лицевого счета, на который прошу перечислить часть стоимости путевки: 

ИНН__________________КПП__________________БИК_______________

Кор. счет_______________________________________________________

Р\счет или лицевой_______________________________________________

Банк получателя_________________________________________________

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.

К заявлению прилагаю:

1. Копия паспорта.

2. Копию свидетельства о рождении (или паспорта) ребенка.

3. Копию документа, подтверждающего оплату путевки родителем.

4. Копию обратного (отрывного) талона путевки в детский оздоровительный лагерь, заверенного печатью лагеря, с данными: Ф.И.О. ребенка, срок пребывания в лагере, стоимость путевки.

«     » __________ 20___ г.                                        __________________

                                                                          (подпись) (расшифровка подписи)
	
	Приложение № 3

к Административному регламенту


ЖУРНАЛ
Учета заявлений о приемке документов на предоставление муниципальной услуги

	№
	Ф.И.О. родителя
	Дата обращения
	Перечень приложений
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


	
	Приложение № 4

к Административному регламенту


Кому  (Ф.И.О)____________________ 

Адрес:_______________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
О предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая(ый)____________________________________________________.

Рассмотрев представленные Вами документы о выплате компенсации части стоимости приобретенной путевки, сообщаем, что принято решение о выплате компенсации части стоимости приобретенной путевки    _________________________________________________________________.

Начальник


________________

      ______________
                                             (подпись)                             (расшифровка  подписи)

Исполнитель (Ф.И.О., тел.)

	
	Приложение № 5

к Административному регламенту


Кому (Ф.И.О.)___________________

Адрес__________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая(ый)___________________________________________________.

Рассмотрев представленные Вами документы о выплате компенсации части стоимости приобретенной путевки, сообщаем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги __________________________________________________________________. 

              (причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Перечень возвращаемых документов:

1.___________________________________________________________

2.___________________________________________________________
Начальник


________________

      ______________
                                             (подпись)                             (расшифровка  подписи)

Исполнитель (Ф.И.О., тел.)

Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выплата компенсации стоимости путевки заявителю








